Tylav dam

Tylav dam, Vrchlického 53, 572 01 Poliéka, IC 67441025
vyhlasuje vybérové fizeni na pracovni pozici

Ekonom/ ucetni prispévkové organizace

Misto vykonu prace: Tyllv dim, Vrchlického 53, Poli¢ka,

Druh prace: ekonom/hlavni Ucetni pfispévkové organizace

Predpokladany termin nastupu: 1. listopadu 2023 nebo dle dohody

Doba trvani pracovniho poméru: na dobu neurcitou

Typ vztahu: Plny uvazek

Platové zarazeni: dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace a nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych

pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé
Kontaktni osoba: Petr Cuper feditel

Napln prace:

- zodpovédnost za financni fizeni organizace - planovani, zpracovani a sledovani ¢erpani rozpoctu organizace,
rozpoctu jednotlivych stredisek a projekt(, evidence pridélenych financénich prostfedkl projekta

- zodpovédnost za plnéni zavazkl/finanéni Cerpéni vyplyvajicich ze smluv z rozhodnuti o pfidéleni dotaci,
spoluprace s feditelem Tylova domu (kontrola naplfiovani projektl z pohledu financi apod.)

- podileni se na pfipravé projektl po ekonomické strance - priprava rozpoctl do Zadosti o dotace

- priprava financnich podkladi pro statistické vykazovani, financ¢ni zpravy, acetni uzavérky, audity

- komunikace s organy statni spravy, poskytovateli dotaci

- vyhledavani a zajistovani novych individuélnich a firemnich klientd v rdmci reklamniho plnéni, komunikace se
stdvajicimi klienty

- zpracovani a aktualizace vnitfnich predpist a aktivni podileni se v oblasti ekonomického vedeni organizace

Uchaze¢ musi splrovat tyto podminky pro vznik pracovniho poméru:

- svépravnost
- bezihonnost

Dale poZadujeme:

- minimalné Uplné stredoskolské vzdélani ekonomického sméru ukonéené maturitni zkouskou

- praxe v Ucetnictvi 3 roky (praxe v ucetnictvi prispévkové organizace vyhodou)

- znalost podvojného Ucetnictvi, schopnost aplikovat ucetni principy

- znalost zékladnich predpist tykajicich se Géetnictvi pFispévkové organizace (zakon ¢. 563/1991 Sh., o
Ucetnictvi a jeho provadéci pravni predpisy, zékon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich
rozpocdtl, zakon ¢. 280/2009 Sb., dariovy rad)

- samostatnost, aktivni pristup, zodpovédnost, peclivost, kreativni pfistup k praci

- vysoké pracovni nasazeni, odolnost vici stresu, ¢asova flexibilita

- vyborné komunikacni, organizacni a vyjednavaci schopnosti

- nutna pokrodild znalost prace na PC (MS Office: zejména Excel)



- znalost Ucetnich program Helios, Flux vyhodou
- znalost AJ na komunikativni Urovni vyhodou
- fidi¢sky prikaz sk. B vyhodou

Nabizime:

- zaméstnani ve stabilni pfispévkové organizaci s dlouholetou tradici

- flexibilni pracovni doba

- prijemné pracovni prostiedi a pratelsky neformalni kolektiv

- moznost podilet se na tvorbé projekt(, seberealizace a osobni rozvoj

- moznost dals$iho vzdélavani

- benefity: sluzebni mobilni telefon, notebook, osobni pfiplatek, stravenkovy pausal

NalezZitosti pisemné prihlasky:

jméno, prijmeni, titul, datum a misto narozeni, misto trvalého pobytu, kontaktni udaje (adresu pro dorucovani,
mailovou adresu, telefonni kontakt), datum a podpis uchazece.

V pfihlasce uvedte: Podanim pfihlasky beru na védomi skutecnost, Ze preddvané osobni Udaje jsou pfispévkovou
organizaci Tyldv dim jako spravcem osobnich Gdaji zpracovavany na zékladé § 5 pism. a) zakona ¢. 110/2019
Sb., o zpracovani osobnich Gdaju, a v souladu s timto zakonem.

Pouzitelny vzor je pfilohou tohoto ozndmeni.

K prihlasce je tfeba pfipojit:

a) strukturovany Zivotopis

b) origindl nebo ovérenou kopii vypisu z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice
c) ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Pisemné prihlasky zaslete v terminu do 27. Fijna 2023 (datum doruceni) na adresu: Tyldv dam, Petr Cuper,
Vrchlického 53, 572 01 Polic¢ka. Pfihlasku Ize dorucit i osobné do kanceldre Tylova domu, do 27. fijna 2023 do
17:00 hodin. Prihlasku lze ve Ihdté dorudit i do datové schranky ID weptmue.

Obalku oznaéte heslem ,,VR — ekonom/téetni pfispévkové organizace”.
V Poliéce dne 3. fijna 2023

Petr Cuper, feditel Tylova domu



